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Absender
An


Ort, Datum
Anfrage zur Angebotslegung

Guten Tag,
wir sind an Ihren IT-Lösungen interessiert und möchten Sie um ein Angebot für folgendes Vorhaben bitten:
KURZBESCHREIBUNG des VORHABENS
Weitere Details finden Sie in den beigelegten Dokumenten.
Das Angebot senden Sie bitte bis zum DATUM per E-Mail an ADRESSE
Bei Rückfragen kontaktieren Sie bitte ausschließlich folgende Personen:
	Name
	Telefon
	E-Mail
	Erreichbarkeit

	X
	X
	X
	Mo-Fr 00 - 00 Uhr



Schöne Grüße
NAME

Anhang
· Geforderter Angebotsinhalt
· Anforderungsdokument
· Matrix zur Erfüllung der Anforderungen
· Preisblatt
· Frageliste


Geforderter Angebotsinhalt
	Dokument
	Beigelegt

	Informationen zum angebotenen Produkt 
· Datenblätter
· Handbücher
	

	Ausgefüllte Matrix zur Erfüllung der Anforderungen
	

	Ausgefülltes Preisblatt
	

	Antworten zur Frageliste
	

	Gewerbeberechtigung
	

	Firmenbuchauszug
	

	Bonitätsauskunft
	

	Strafregisterbescheinigung
	

	Zertifikate (QM, IT-Security etc.)
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